Ausfiillen der PDF-Formulare mit dem freien PDF-Betrachter: PDF-XChange Viewer

Anleitung fiir das Ausfiillen der Formulare mit dem PDF-Betrachter.
(hier mit dem PDF-Betrachter: PDF-Xchange Viewer)

(1) Formular auswéhlen und 6ffnen
a. Formular auswdhlen

b. Formular mit dem PDF-Betrachter ,,PDF—XChanie Viewer" 6ffnen

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 2

@mum = J "‘ ):j Suchen l-i:;--Ordner v

Adresse |lj C:\Dokumentes und EinstellungenMWestphal\Desktop LR

- Name - Gréfie | Typ Geandertam
Datei- und Ordneraufgaben a3 FDF!MIJLAP__Nadﬂ'-Ueis{VF‘._VUS_ N - 231KE. DRENChange View..,  04.07,2011 12:25
Em A :ﬁ FORMULAR_Selbsthewertung SPZ | Offnen ange View... 04.07,201112:25
7 {8 FORMULAR, Sebostbewertung 5Pz, PNt ange View.., 04.07.201112;25
@ Datzl verschishen I%]»’unleiium; fiir die Mutzung der PDF 'D . ¥ g eed nelnan7 onis _13:28
[} Dateikapieren | ofmenmit | E3 porChange Viewer
&) Dateiim Web veraffentlichen [ [ Ausgewzhite Dateien mit Antivir Uberprifen [} Adabe Acrobat 5.0
.:j Datei in E-Mail versenden | senden an »| " exPertPDF Edior

| o

o Da | eXPert PDF Reader
S deeieen Ausschneiden

Pk o S
¥ Datei laschen Kapieren Programm auswahlen...

Verknipfung erstellen

Andere Orte Léschen

= Umbenennen
(& peskop

[} Eigene Dateien Eigenschaften

e S P e e e

- Datei markieren

- rechte Maustaste

- Meniipunkt .6ffnen mit" wahlen

- Tool: PDF-XChange Viewer wdhlen

(2) Formular als Kopie speichern
a. Vorhandenes Formular als Kopie speichern

-‘.‘;" FORMULAR_Nachweis-LVYR_¥05_PDF_110508* - PDF-XChange Viewer
| Datei | Bearbeiten  Ansicht Dokument  Anmerkungen  Werkzeuge — Fenster

| € Offnen... STRG+O | ~ v =M [:
- t! Offnen von Web-Adresse... =

[_F. H SDEImern B - ;
E_ H Speichern unter

STRGHIMSCHALT 45 |
|H Kopie speichern unter i

Meues Dokument. ., | Kopie speichern unter

G Per E-Mail als Zip-Archii ve H Aktives Dokument in neuer Datel speichern
i

Schliefen STRGHW
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b. Dateinamen vergeben / anpassen & Speicherort wdhlen
57 FORMULAR_Nachweis-LVR_V05_PDF_110508" - PDF-XChange Viewer
5

Kopie speichern unter.. .

Speichem in: | 3 LVR yl &) ? & [
[ _5 % FORMULAR_Machweis-LVR_VO5_PDF_110508

uﬁ T‘ﬁ FORMULAR _Selbstbewertung SPZ_LYR_VO3_PDF_110614

Zuletzt Iﬁ FORMULAR _Selbstbewertung SPZ_LYR_V03a_POF_110614

verwendsts 0.

Desktop

Eigene Dateian

Arbeiteplatz

Dateiname: |ULAF\'._Nac:h\-veis—L'\fH_\-"DS SPZ Musterstadt V| [ SpachemJ

Dateityp: |PDF Documerts {*pdf) v| [ Abbrechen ]

Netzwercumgeb

- Den relevanten Speicherort wahlen
- Den vorhandenen Dateinamen anpassen/ergdnzen um die Information zum
speziellen SPZ

c. Datei schliefen

(3) Formular (Kopie) ausfiillen und speichern
a. Formularkopie (spezielles SPZ (1)) auswdhlen

b. Formular mit dem PDF-Betrachter ,,PDF—XChanie Viewer" 6ffnen

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 2

GZurUd( - -\J L? )T‘] Suchen I.JI:::-Ordner v

Adresse | () CiDokumente und Einstellungen Myiestphal\Desktop |LVR

- Name - Gréfie | Typ Geandertam
Datei- und Ordneraufgaben & 1 YFoRMULAR Nachweis LVR_VD5_PREsid L 231k ONENChange View.. 04,07,201112:25
% FORMULAR_Selbsthewertung SPE Offnen ange Viey 04.07,2011 12:25
Em Datel umbenennen b Print i
2 ﬁ FORMULAR,_Selbsthewertung SPZ : ange Viey 04.07.2011 12;25
Es Datzl verschishen i!1_.‘1.]Anleib..mg fiir die Mutzung der PDF 7-Zip ko it tilmed Disl___NAN7.3011.13:73

E Datei kapieren | Cffmenmit L g PDF-XChange Viewer

&) Datsiim Web verdffentichen | B Ausgewahlte Dateien mit Antivir cberprifen [} Adabe Acrobat 5.0
() Dateiin E-Mail versenden Senden an »| " exPertPDF Editor

-
. eXPert PDF Reader
(g Datsidniden Ausschneiden
¥ Datei laschen Kapieren Programm auswahlen...

Verknipfung erstellen

Andere Orte S Léschen
Umbenennen
(& peskop
Eigenschaften

E] Eigene Dateien

e S P e e e

- Datei markieren

- rechte Maustaste

- Meniipunkt .6ffnen mit" wahlen

- Tool: PDF-XChange Viewer wdhlen
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c. Daten in das Formular (Formularkopie) eingeben

SELBSTBEWERTUNG 2
Stammdaten des SPZ
SPZ Muster SPZ |
Tréger Muster-Trager I 1
Leitung Hr. Mustermann & Fr. Musterfrau
StraBe / Nummer || Teststrane |
Zusatz
PLZ/Ort [12345 [ Musterort ‘
Telefon +49 | 211 12345678-0
Fax +49 | 211 12345678-9
Mail mustermann@muster-spz.de |
Stadt/Kreis Musterort | | Testireis |
Region Testregion J
Einwohner 30000 |
SPZ-Stelle Muster-SPZ |
PO T ani 1

- Eingabefelder entsprechend ausfiillen

d. Datei speichern
&2 FoRMU LAR_Nachweis-LVR_V05_SPZ Musterstadt - PDF-XChange Viewer

- Datei Bearbeiten  Ansicht  Dokument  Anmerkungen  Werkzeuge — Fenster  Hilfe

“Comen.. -l 2 @ D Lahehe. < WU L T IR

R @ ISpeichern 5m§+:5, - I=

FORMULAR Nachnes [ aisves Dolument seihern _
SELBSTBEWERTUNG

Stammdaten des SPZ

SPZ Muster SPZ
Trager Muster-Tréger
Leitung Hr. Mustermann & Fr. Musterfrau

StraBe / Nummer Teststralte

Zusatz Ecke Musterweq

PLZ/Ort | 12345 Musterort

Telefon +49 |211 | 12345678-0
Fax +49 | 211 | 12345678-9

[V ] | R R e S e
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(4) Formular (Kopie) andrucken
a. Formular nach dem Ausfiillen drucken
b. Ggf. notige Unterschriften auf diversen Seiten leisten
c. Andruck an den LVR versenden (bzw. Handhabung nach Absprache)

(5) Formular (Kopie) als Emailanhang versenden
a. Formular nach dem Ausfiillen speichern
b. Funktion ,als Email versenden" auswdhlen

= | FORMULAR Nachweis-LYR Y05 _SPZ Musterstadt - PDF-XChange Viewer
| Datei | Besrbeiten  Anmsicht  Dokument  Anmerkungen  Werkzeuge — Fenster  Hilfe

Eiy@fhen... STRG+0 | - v=5:€_|_‘_$)=iijj='ﬁ=:"¢£~:]
= t! Offnen van Web-Adresse...
F H Speichern STRIG+S
Speichern unter STRGHUMSCHALT +5
= SELBSTBEWERTUNG
@ Kopie =peichern unter
Meues Dokument. ., 3
n des SPZ
Per E4Mall alz Zip-Archiv verschicken v d;h Per E-4Mail verschicken !#
Gl Per E-Mail als Zip-Archiv vel
Sehlisfien STRGHW Bl PerEMal als Zp-Archiv ve Per E-Mail verschicken
Alle schiiefien Muster-Trager [ Akbves Dokumentan sinen
Tiilatot meAffnate Nkt mants , | Hr. Mustermann & Fr. Musterfrau

¢. Emailprogramm nutzen

i Dotel Bearbiten Ansicht Enfigen Format Extres  Aktinen 2
ii=dgenden |Konter > | [ | 6 -9 )12 0 G388 | ¥

2] Optionen. .. |

Betreff: | FORMULAR _Machweis-LVR_Y05_SPZ Musterstadt.pdf
Anfigen... ||:H'3 FORMULAR Naﬁ'ja_is—L_'-.-'B V05 SPZ Mustel's_taﬂl:ldf {264 KB}

- Emailadressen eingeben

- Betreff eingeben

- ggf. zusdtzlichen Infotext verfassen
- versenden

Hinweis:

Wir libernehmen keine Verantwortung fiir eine evtl. fehlerhafte Installation dieser Software
oder evtl. auftretender Softwareprobleme der bisherigen Konfiguration. Es handelt sich
hierbei hur um eine Kurzinformation, wie die Formulare mit Hilfe des PDF-Betrachters ,PDF-
XChange Viewer" ausfiillen, speichern und versenden lassen. - Vielen Dank fiir Thr
Verstdndnis.
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